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PRINCIPALES NOVEDADES DEL PROCESO DE ADMISION EN LOS
CENTROS DE PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL DE
TITULARIDAD MUNICIPAL PARA EL CURSO 2025-2026

Orden Foral 16/2024, de 1 de marzo, del consejero de Educacion, por la que se regula el

proceso de admision de nifilas y nifios en centros de primer ciclo de Educacion Infantil de la

Comunidad Foral de Navarra sostenidos con fondos publicos.

Resolucion 56/2025, de 20 de febrero, del Director General de Educacion, por la que se aprueba

el procedimiento de admisién de nifios y niflas en centros de primer ciclo de Educacién Infantil

de la Comunidad Foral de Navarra sostenidos con fondos publicos para el curso 2025-2026.

SOLICITUDES Y MATRICULAS EN PLAZO ORDINARIO DE ADMISION:

La principal novedad del proceso de admision a los centros del primer ciclo de Educacién
Infantil en el curso 2025-2026 es que se va a realizar a través de la plataforma EDUCA.
Esto significa que las solicitudes de admision seran tramitadas a través de esta
plataforma, y seran presentadas bien por las familias, bien por el personal determinado

por la entidad titular.

En el caso de presentarla de manera presencial, la solicitud se ajustara al modelo
propuesto en la ficha publicada en el catalogo de tramites del portal navarra.es y en su
caso, en la pagina web de cada entidad titular. Posteriormente, la entidad titular se

encargara de introducir esta solicitud en EDUCA.

- Destinatarios de las plazas (punto 1, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de febrero)

o Podran solicitar plaza los progenitores o los representantes legales de las nifias y nifios
nacidos en 2023 y 2024 y los nacidos en el 2025 cuyo nacimiento se produzca hasta el 11
de mayo de 2025, inclusive. A estos efectos la fecha de referencia de comienzo de curso es

el 1 de septiembre.

o El procedimiento previsto en la presente Resolucién se aplicara a las nifias y nifilos que no
estén matriculados en el centro en el curso 2024-2025, asi como a aquellos que, estando

escolarizados, soliciten el cambio a otro centro de primer ciclo de educacion infantil.

o La solicitud de cambio de modalidad linglistica o de tipo de jornada dentro de un
mismo centro no requiere participacion de las familias en el proceso de admision. (Sin

embargo, estos cambios se deben tener en cuenta en las Escuelas Infantiles para determinar
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el nimero de vacantes segun modalidad y tipo de jornada que se van a ofertar en el centro.
o La solicitud y asignacion de las plazas se realizara en funcion de la fecha de nacimiento:

- 0 afios: niflas y nifios nacidos entre el 2 de septiembre de 2024 y el 11 de mayo de 2025,

ambos inclusive.

- 1 afio: niflas y nifios nacidos entre el 2 de septiembre de 2023 y el 1 de septiembre de 2024,

ambos inclusive.

- 2 afos: nifias y niflos nacidos desde el 1 de enero de 2023 hasta el 1 de septiembre de 2023,

ambos inclusive.

-Comisién de seleccién (punto 3, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de febrero)

o La comisién de seleccion enviard por correo electrénico las plantillas de planificacion en

las fechas establecidas a la siguiente direccion:

seccion.escuelasinfantiles.escuelasrurales@navarra.es

o Los datos que figuren en Educa transcurrida la primera semana de curso seran la
referencia para la asignacion de la subvencion correspondiente al personal de refuerzo

educativo.

-Presentacion de solicitudes (punto 4, anexo |, Resolucién 56/2025, de 20 de febrero)

o La solicitud de participacion en el proceso ordinario de admision, que se tramitara de forma
telemética a través de Educa Portal, debera ser formalizada por los padres o madres que

ostenten la patria potestad o personas que ejerzan la tutoria legal de la nifia o nifio.

o Para tramitar la solicitud telematica la persona solicitante debera acceder a Educa Portal con
usuario y contrasefia Educa, con certificado electrénico o mediante las credenciales de
acceso del sistema cl@ve. En el caso de acceder por primera vez a Educa la plataforma

generara el nombre de usuario.

o En su caso, la solicitud presentada presencialmente se ajustara al modelo propuesto
en la ficha publicada en el catalogo de tramites del portal navarra.es y en la pagina web de

cada entidad titular.

o Si lo solicita la familia, la entidad titular del centro solicitado en primera opcién, debera
prestar colaboracién en su tramitacion y si fuera necesario presentar la solicitud de manera

delegada. Para esto, la entidad titular determinara el lugar de atencién a las familas.

o Para cada nifia o nifio debera presentarse, debidamente cumplimentada, una Unica
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solicitud, en la que podran incluirse hasta seis opciones, indicando centro, modalidad
linglistica y tipo de jornada en cada una de ellas. Los centros pueden encontrarse en la misma
o en diferentes localidades. En el caso de que en un centro exista mas de una opcién de
jornadas o diferentes modalidades linguisticas, cada una de ellas constituira una opcion

diferente, y los solicitantes deberan establecer un orden de prioridad.

o Se podra proceder a la modificacion o correccién de los datos grabados de la solicitud
hasta la finalizacion del plazo ordinario de presentacion de solicitudes.

-Documentacién (punto 5, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de febrero)

o Toda la documentacién presentada deberd estar vigente en la fecha final del plazo de

presentacion de las solicitudes.

o Documentacion obligatoria a presentar:
e Fotocopia del DNI, NIE, pasaporte o documento equivalente de progenitores o
representantes legales;

e Fotocopia del libro de familia o cualquier otro medio valido.

e sila solicitud corresponde a una nifia o nifio no nacido, informe médico que acredite la
fecha prevista de nacimiento. En el caso de nifias o nifios en proceso de adopcion o

acogida, se incluira el correspondiente documento que acredite la fecha de nacimiento.

o Documentacién para valoracién de criterios de admision:
Las personas interesadas podran presentar la documentacion solicitada o autorizar al

Departamento de Educacién la consulta de alguno de los datos propuestos.
Unicamente se podra autorizar la consulta de los siguientes datos:

e Titulo de familia numerosa
e Titulo de familia monoparental
e Certificado de discapacidad unicamente de la nifia o nifio para el que se solicita plaza

e Declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas del ejercicio 2023.

* En caso de que la Declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas del ejercicio 2023 se haya realizado de forma conjunta por ambos
progenitores, es suficiente con la autorizacion otorgada por la persona

solicitante.

= En caso de que la Declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas del ejercicio 2023 se haya realizado de forma separada, es necesario

aportar los datos y la autorizacion de ambos progenitores o representantes
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legales.

En el caso que el solicitante desee que sea valorado el empadronamiento debera presentar

el padron.

El resto de la documentacion, o la documentacién correspondiente a los datos cuya consulta

no haya sido autorizada, debera ser aportada por las personas interesadas para su valoracion.

o La documentacién a presentar para la valoracién de cada uno de los criterios es la que figura
en el punto 5.5. de la Resolucion 56/2025, de 20 de febrero.

-Solicitudes excluidas del proceso ordinario de admisién (punto 6, anexo |, Resolucion
56/2025, de 20 de febrero)

o En caso de presentarse mas de una solicitud para una misma nifia o nifio, sera valida y se
tendra en cuenta Unica y exclusivamente la Ultima presentada, en funcion de la fecha y hora

de entrega registrada, quedando excluidas las solicitudes anteriores.

- Fases de resolucién (punto 7, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de febrero)
o Estado provisional de las solicitudes:

e Previamente a la publicacién de las listas provisinales las familias podran consultar y
revisar los datos, los documentos y el baremo del estado provisional de la solicitud a
través de la plataforma EDUCA o de forma presencial en el local determinado para ello
por la entidad titular del centro elegido en primera opcion.

e Contra este estado provisional de la solicitud, las familias podran presentar
reclamacién y/o subsanacién de la documentacion mediante instancia dirigida a la

entidad titular del centro solicitado en primer lugar.

- Listas provisionales de admision (punto 8, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de

febrero)

o Teniendo en cuenta el orden en el que se hayan consignado los centros en la solicitud, se
asignara plaza a la persona solicitante en aquel centro, modalidad linglistica y jornada

sefialados con el orden de prioridad mas alto de entre los que pudiera resultar admitida.

o Cada familia podra consultar a través de Educa Portal, las listas provisionales de admision
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de cada uno de los centros solicitados. Estas listas provisionales también se publicaran en el

propio centro.

- Listas definitivas de admisién (punto 9, anexo |, Resolucién 56/2025, de 20 de febrero)

o Cada familia podra consultar a través de Educa Portal, las primeras listas definitivas de
admision de cada uno de los centros solicitados. Estas listas también se publicaran en el
propio centro.

- Formalizacion de matricula (punto 10, anexo |, Resolucién 56/2025, de 20 de febrero)

o La matricula se efectuara de forma presencial en el lugar determinado por la entidad
titular del centro en el que la nifia o nifio ha sido admitido, aportando la documentacién

requerida.

- Mejora de opcion y matriculacion. (punto 11, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de
febrero)

o La nifia o nifio que hubiera obtenido plaza en un centro diferente al consignado como centro
de primera opcién en su solicitud, podra, en el momento de formalizar la matricula, sefalar la
posibilidad de “mejora de opcidn”, conservando desde ese momento su inclusion en las listas

de espera en las que pudiera figurar incluido.

o En caso de que la nifia o nifio no se acogiera a dicho procedimiento de mejora de opcion, la
formalizacion de la matricula en el centro asignado implicara su exclusion de las listas de

espera en las que hasta ese momento pudiera figurar incluido.

o La eleccion de esta opciéon de mejora implicara optar a la posibilidad de obtener una plaza

en cualquiera de los centros solicitados con mayor preferencia que el centro asignado.

o La obtencion de una nueva plaza derivada de la aplicacion del procedimiento de mejora de
opcién implicara automaticamente la pérdida de la plaza anteriormente asignada, asi

como la obligacion de formalizar la nueva matricula.

o La no formalizacion de la matricula en estos plazos determinara la pérdida de la plaza
obtenida, asi como su exclusiéon de las listas de espera en las que hasta ese momento

pudiera figurar incluido.
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- Segundo listado de admisién. (punto 12, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de febrero)

o Una vez finalizado el primer plazo de matricula se asignaran las posibles vacantes a los

solicitantes que figuran en lista de espera.

o Cada familia podra consultar a través de Educa Portal, las segundas listas definitivas de
admisién de cada uno de los centros solicitados. Estas listas también se publicaran en el

propio centro.

- Segundo plazo de matricula. (punto 13, anexo |, Resolucién 56/2025, de 20 de febrero)

o La matricula se efectuara de forma presencial en el lugar determinado por la entidad titular

del centro en el que la nifia o nifio ha sido admitido, aportando la documentacién requerida.

o Con esta segunda matricula las familias también tienen posibilidad de optar a la mejora de

opcioén.

- Tercer listado de admisién. (punto 14, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de febrero)

o Una vez finalizado el segundo plazo de matricula se asignaran las posibles vacantes a los

solicitantes que figuran en lista de espera.

o Cada familia podra consultar a través de Educa Portal, las terceras listas definitivas de
admisién de cada uno de los centros solicitados. Estas listas también se publicaran en el

propio centro.

- Tercer plazo de matricula. (punto 15, anexo |, Resolucién 56/2025, de 20 de febrero)

o La matricula se efectuara de forma presencial en el lugar determinado por la entidad titular

del centro en el que la nifia o nifio ha sido admitido, aportando la documentacién requerida.

o Con esta tercera matricula ya no existe la posibilidad de solicitar mejora de opcion.

- Listas de espera. (punto 16, anexo |, Resolucion 56/2025, de 20 de febrero)

o Una vez finalizado el tercer plazo de matricula, las listas de espera de cada uno de los
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centros publicos de primer ciclo de educacion infantil pasaran a ser gestionadas por la entidad
titular correspondiente.

- Incorporacion al centro. (punto 17, anexo |, Resolucién 56/2025, de 20 de febrero)

o Podrén incorporarse al centro las nifias y nifilos matriculados que tengan 16 semanas
cumplidas en el momento de su incorporacién o 1 afio cumplido en los centros donde no haya

instalaciones para menores de esta edad.

o Las nifias y nifilos que aun siendo admitidos, no puedan incorporarse al inicio de curso por no
tener 16 semanas cumplidas, no se incluird como causa de baja.

SOLICITUDES Y MATRICULAS FUERA DEL PLAZO ORDINARIO DE ADMISION

- Solicitudes y matriculas fuera del plazo ordinario. (punto 19, anexo |, Resolucion
56/2025, de 20 de febrero)

o Estas solicitudes se consideraran en el caso de que existan vacantes una vez agotada la
lista de espera generada en el proceso de admisién ordinario, y seran atendidas por riguroso
orden de entrada y aceptacion de la plaza, independientemente de la puntuacion que se
hubiera obtenido con la aplicacion del baremo. Una vez asignada la plaza, la matricula e

incorporacion a la escuela infantil deberé realizarse de forma inmediata.
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FECHAS Y PLAZOS DEL PROCESO DE ADMISION

Envio de prevision de unidades y modalidad linguistica para el | 14 de marzo
curso 2025-2026

Envio primera plantilla de planificacion 9 de mayo
Envio segunda plantilla de planificacion 24 de junio

Presentacion de solicitudes preinscripcion

24 de marzo al 4 de abril

Fecha maxima para empadronamiento para valorar en los

criterios prioritarios

31 de diciembre de 2024

Fecha de expedicion del informe de vida laboral para la

acreditacion del lugar de trabajo

30 dias naturales anteriores
a la fecha fin del plazo
ordinario de presentacion de

solicitudes

Miembros de la unidad familiar

31 de diciembre de cada

afno

Sorteo para desempate (el resultado se publicara en la pagina
web del Departamento de Educacion.

14 de marzo

Plazo para consultar el estado provisional de la solicitud anterior

a la publicacion de las listas provisionales

8 al 13 de mayo

Plazo para las familias para reclamaciones/ subsanaciones ante

la puntuacion asignada

9 al 13 de mayo

Publicacion listas provisionales de admisién en EDUCA

20 de mayo

Plazo para las familias para reclamaciones, subsanaciones o

renuncias a las listas provisionales

21 al 23 de mayo

Publicacion listas definitivas de admisiéon en EDUCA

28 de mayo

Formalizacién de matriculas de forma presencial

29 de mayo al 4 de junio

Publicacion segundo listado de admisién en EDUCA 6 de junio
Segundo plazo de matricula de forma presencial 9y 10 de junio
Publicacion tercer listado de admision en EDUCA 12 de junio




Tercer plazo de matricula de forma presencial 13y 16 de junio

Matriculacion en el caso de que quedar plazas vacantes Desde el plazo de
finalizacion de matricula

hasta el 13 de febreo




