
 
  

RESOLUCION DE LA PRESIDENCIA DE LA COMUNIDAD de fecha 19 de mayo de 
2025 por la que se aprueba la Convocatoria para la constitución, en colaboración 
con el Servicio Navarro de Empleo, de una relación de aspirantes a la contratación 
temporal de los puestos de trabajador familiar en la Mancomunidad de Servicios 
sociales de la Zona de Los Arcos 

 

BASES DE LA CONVOCATORIA PARA LA CONSTITUCION, EN COLABORACION 
CON EL SERVICIO NAVARRO DE EMPLEO, DE UNA RELACION DE ASPIRANTES 
A LA CONTRATACION TEMPORAL DE LOS PUESTOS DE TRABAJADOR FAMILIAR 
EN LA MANCOMUNIDAD DE SERVICIOS SOCIALES DE LA ZONA DE LOS ARCOS 
(NAVARRA) 

 

1. Objeto de la convocatoria 

A la vista de las necesidades de personal existentes, la Mancomunidad de Servicios 
Sociales de la zona de Los Arcos procede anunciar la convocatoria para constituir, 
en colaboración con el Servicio Navarro de Empleo, una relación de aspirantes a la 
contratación temporal de los puestos de trabajador, conforme a la legislación 
vigente. 

 

El horario de Trabajo será el establecido por la Administración convocante, 
adaptándose en todo momento según las necesidades del Servicio, pudiendo ser 
modificado por la misma. 

Las funciones generales del puesto serán las propias de su categoría profesional, 
entre las que se encuentran: 

• Actuaciones de apoyo personal. 

o El aseo e higiene personal 

o Ayuda en el vestido y calzado. 

o Apoyo para las movilizaciones dentro del hogar  

o Control de la alimentación de la persona usuaria. 

o Actuaciones socio-sanitarias 
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• Actuaciones de apoyo doméstico 

o Las relacionadas con la alimentación de la persona usuaria 

o Las relacionadas con el cuidado de la ropa y calzado de uso personal  

o Las relacionadas con el mantenimiento básico de la vivienda 

• Actuaciones básicas de apoyo psicosocial: 

o Actuaciones psicosocieducativas 

o Actuaciones de apoyo a la familia y/o personas cuidadoras 

o Actuaciones de apoyo socio comunitario 

• Actuaciones de apoyo técnico en la vivienda. 

Cuantas otras labores le sean encomendadas dentro de su nivel y categoría. 

2. Requisitos de los aspirantes 

2.1. Las personas aspirantes para ser admitidas a la oposición deberán reunir 
los requisitos siguientes: 

–Tener la nacionalidad española o de cualquier otro Estado miembro de la Unión 
Europea o nacional de un Estado incluido en el ámbito de aplicación de los Tratados 
Internacionales celebrados por la Comunidad Europea y ratificados por España, 
que contemplen la libre circulación de trabajadores. También podrán participar el 
cónyuge de los españoles, de los nacionales de un Estado miembro de la Unión 
Europea y de los nacionales de los Estados incluidos en el ámbito de aplicación de 
los Tratados Internacionales mencionados, siempre que no estén separados de 
derecho, así como sus descendientes y los descendientes del cónyuge, cuando no 
medie separación de derecho, que sean menores de veintiún años o mayores de 
dicha edad que vivan a sus expensas. 

–Tener cumplidos dieciséis años y no exceder de la edad máxima de jubilación 
forzosa, siempre y cuando cumplan el resto de requisitos exigidos. 

–Poseer la capacidad física y psíquica necesaria para el ejercicio de las 
correspondientes funciones. 

–No hallarse inhabilitado ni suspendido para el ejercicio de las funciones públicas 
y no haber sido separado del servicio de una Administración pública. 

–Estar en posesión del título de Graduado Escolar, Formación Profesional de Primer 
Grado o equivalente, o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que termine el 
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plazo de presentación de solicitudes (resguardo de haber satisfecho los derechos 
para su obtención). 

–Hallarse en posesión de alguno de las siguientes titulaciones: 

a) Certificado de profesionalidad de Atención Socio sanitaria a personas 
dependientes en instituciones sociales (Código SSCS0208). 

b) Certificado de profesionalidad de Atención Socio sanitaria a personas en el 
domicilio (CódigoSSCS0108). 

c) Certificado de profesionalidad de auxiliar de ayuda a domicilio (Código 
SSCS30). 

d) Otras titulaciones oficiales o certificados de profesionalidad equivalentes a 
los aquí enumerados. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero deberá 
estarse en posesión de la credencial que acredite su homologación. 

e) Hallarse en posesión del permiso de conducir vehículos de la clase B1. 

 

2.2. Los anteriores requisitos deberán poseerse en el momento de finalizar el 
plazo de presentación de solicitudes y gozar de los mismos durante el 
procedimiento, hasta el nombramiento por la Mancomunidad de Servicios 
Sociales de Base de la Zona de Los Arcos o firma de contrato. 

3. Forma y plazo de presentación de solicitudes 

 

3.1. Las instancias para poder participar deberán presentarse, preferentemente, 
por vía telemática a través del Registro General Electrónico de la Mancomunidad de 
Servicios Sociales de Base de la zona de Los Arcos 
https://ssblosarcos.sedipualba.es/ , pudiendo acceder mediante DNI electrónico/ 
Certificado electrónico, o Cl@ve. En la instancia, las personas aspirantes deberán 
manifestar que reúnen todas y cada una de las condiciones exigidas para participar 
en el proceso selectivo, y deberán acompañarla de la documentación que se 
detalla en la base 3.2. 

Las instancias también podrán presentarse en el Registro de la Mancomunidad de 
Servicios Sociales de Base de la zona de Los Arcos, en horario de atención al 
público o por cualquiera de los medios previstos en el artículo 16.4 de la Ley 
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas. 
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La presentación de solicitudes de participación en la convocatoria deberá 
realizarse en el plazo de 7 días hábiles, contados a partir del día siguiente al de la 
publicación de la presente convocatoria en la web de la Mancomunidad. 

Las instancias deberán ajustarse al modelo reflejado en el Anexo I de esta 
convocatoria. En la instancia, las personas aspirantes deberán manifestar que 
reúnen todas y cada una de las condiciones exigidas para participar en el proceso 
selectivo. 

El plazo señalado para la presentación de instancias será improrrogable. 

Los errores materiales o de hecho que se adviertan en la solicitud podrán ser 
subsanados en cualquier momento de oficio o a petición de la persona interesada. 

3.2. Documentación a adjuntar a la solicitud. 

A la instancia, debidamente cumplimentada, se acompañará la siguiente 
documentación: 

a) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad. 

b) Original o fotocopia de la titulación académica requerida la base 2.1. 

c) Copia del permiso de conducir de la clase B1. 

d) Currículum 

e) Vida laboral 

f)  Certificados de empresa que justifiquen la experiencia laboral relacionada 
con el puesto 

 

 

4. Procedimiento de selección 

El proceso selectivo constará de dos fases: 

- Valoración de méritos 

- Entrevista personal: evaluación de la adecuación al puesto y competencias 
interpersonales. 
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5. Tribunal Calificador 

 

El Tribunal calificador estará compuesto por los siguientes miembros:  

- Presidente: presidente de la Mancomunidad de Servicios Sociales de Base de la 
Zona de Los Arcos. Suplente: vicepresidente de la Mancomunidad de Servicios 
Sociales de Base de la Zona de Los Arcos. 

- Vocal: Ana Isabel Arnedillo Astrain, trabajadora social de la Mancomunidad de 
Servicios Sociales de Base de la Zona de Los Arcos. Suplente: Rosa Ana Ruiz 
Martínez, trabajadora social Mancomunidad de Servicios Sociales de Base de la 
Zona de Los Arcos. 

- Vocal: Cristina Martínez Osés, trabajadora familiar de la Mancomunidad de 
Servicios Sociales de Base de la Zona de Los Arcos. Suplente: Olga Álvarez de 
Eulate Ciordia, trabajadora familiar de la Mancomunidad de Servicios Sociales de 
Base de la Zona de Los Arcos. 

- Vocal: Leticia Escarza Santos, técnica del Servicio de Empleo del Ayuntamiento 
de Los Arcos. Suplente: Magdalena Sainz Ábalos, auxiliar administrativa de la 
Mancomunidad de Servicios Sociales de Base de la Zona de Los Arcos. 

- Secretaria: secretaria-interventora de la Mancomunidad de Servicios Sociales de 
Base de la Zona de Los Arcos. Suplente: secretaria del Ayuntamiento de Bargota. 

6.  Desarrollo del proceso de selección. 

Transcurrido el plazo de presentación de instancias, se procederá a la publicación 
de la lista provisional de aspirantes admitidos y excluidos a través del tablón de 
anuncios y la página web, abriéndose un plazo de 2 días hábiles para la 
presentación de reclamaciones o subsanar defectos de las instancias 
presentadas. 

Junto con la publicación de la lista provisional de aspirantes admitidos y 
excluidos, o caso de no haber excluidos, de la publicación de la lista definitive, se 
publicará la fecha, hora y lugar de celebración de la entrevista. 

Si se presentaran alegaciones en el plazo señalado, una vez resueltas éstas, se 
dictará resolución de la Presidencia aprobando la lista definitive de aspirantes 
admitidos y excluidos y se publicarán en el tablón de anuncios de la 
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Mancomunidad junto con la fecha, lugar y hora de realización de la entrevista en la 
base 4 y la composición del tribunal. 

 

 

7. Propuesta del Tribunal 

 

Los aspirantes que superen el proceso formarán parte de la lista de contratación 
temporal. Las contrataciones se realizarán según el orden obtenido. 

Los llamamientos para otras necesidades que puedan producirse, se llevarán a 
cabo conforme al siguiente procedimiento: 

a) Las personas aprobadas e incluidas en la lista propuesta por el Tribunal y 
aprobada al efecto podrán ser llamadas, de conformidad con las necesidades que 
se produzcan en los puestos objeto de la convocatoria. 

El llamamiento de los/la aspirantes se efectuará de acuerdo con el orden de 
prelación en que figuren en la correspondiente lista. No obstante lo anterior, para 
el llamamiento, se tendrá en cuenta lo establecido en la Disposición Adicional 
Séptima, apartado 4, del Texto Refundido del Estatuto del Personal al servicio de 
las Administraciones Públicas de Navarra, en la que se regulan aspectos de 
acceso al empleo de las personas con discapacidad en las Administraciones 
Públicas de Navarra, para lo cual, quienes tengan discapacidad reconocida igual o 
superior al 33%, deberán acreditar tal condición mediante copia del documento 
expedido al efecto por órgano competente. 

Normas generales de llamamiento: 

1.-Con el fin de facilitar su localización, las personas aspirantes deberán 
comunicar, al menos, un teléfono de contacto, sin perjuicio de que puedan 
comunicar, además, otros teléfonos de contacto o dirección de correo 
electrónico, información que deberán mantener permanentemente actualizada. 

2.- Con carácter general, a cada persona a la que se oferte un contrato por 
teléfono, se le realizarán al menos tres intentos de localización a través de los 
medios de contacto por él facilitados, durante un periodo de dos días. 

3.- Se dejará constancia de cada llamamiento, señalando las circunstancias, 
fecha y hora en la que se ha efectuado. 
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Si puestos en contacto con la persona aspirante y realizada una oferta de 
contratación, no contesta a la misma, se entenderá que renuncia y se le aplicará 
lo dispuesto en el apartado 9.4. 

 

4.-Cuando la persona aspirante no pueda ser localizada se contactará con la 
siguiente o siguientes de la lista, hasta que el puesto de trabajo ofertado sea 
cubierto. 

Las personas con las que no se haya podido contactar mantendrán su lugar en la 
lista correspondiente. 

 

8. Recursos 

 

8.1. Contra los actos del Tribunal Calificador referidos en el artículo 112 de la Ley 
39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas, se podrá interponer recurso de alzada ante el Presidente dentro del mes 
siguiente a la fecha de notificación del acto o acuerdo recurrido. 

8.2. Contra la convocatoria, sus bases y los actos de aplicación de las mismas 
que no emanen del Tribunal calificador, cabe interponer optativamente uno de los 
siguientes recursos: 

a) Recurso de reposición ante el mismo órgano autor del acto en el plazo de 
un mes contado a partir del día siguiente al de la publicación o notificación del 
acto recurrido. 

b) Recurso contencioso-administrativo ante el órgano de la Jurisdicción 
Contencioso Administrativa que sea competente, de conformidad con lo 
dispuesto en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicción 
Contencioso Administrativa, en el plazo de dos meses contados desde el día 
siguiente a la publicación o notificación del acto recurrido. 

c) Recurso de alzada ante el Tribunal Administrativo de Navarra en el plazo de 
un mes contado a partir del día siguiente al de la publicación o notificación del 
acto recurrido 
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ANEXO I 

 

SOLICITUD DE ADMISIÓN A PROCESO DE SELECCIÓN 

CONVOCATORIA (puesto al que se opta) 

 

 
DATOS PERSONALES 

Apellidos y nombre 

DNI o documento equivalente Fecha de nacimiento 

  
Natural de (localidad, provincia, país) Nacionalidad 

  
Domicilio (calle, número, piso, código postal, localidad) 

Teléfono Correo electrónico 

  

 
 En nombre propio  En representación de: 

Apellidos y nombre 

 
DNI o documento equivalente 

 

EXPONE: 

 Que acompaña la documentación requerida para participar en la convocatoria. 

 Que solicita adaptaciones por ser persona con discapacidad (en folio aparte se especificarán las adaptaciones 
solicitadas y los motivos de la petición). 

 Que aporta documentación acreditativa de persona con discapacidad expedida por organismo competente. 

 
Y SOLICITA su admisión al citado proceso de selección. 

 

 
 
 

 
PROTECCIÓN DE DATOS 

Finalidad: Los datos personales facilitados serán utilizados en el procedimiento de selección llevado a cabo por la entidad, para el ejercicio de sus 
competencias. 

Legitimación para el tratamiento: 

• Tratamiento necesario para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos - Decreto Foral 
Legislativo 251/1993, de 30 de agosto, del Texto Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las Administraciones Públicas de Navarra. 

• Consentimiento. 

Ejercicio de derechos: Podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición y limitación del tratamiento a través de la Oficina de 
Registro y de la sede electrónica. De la misma forma, las personas interesadas pueden presentar una reclamación ante la Agencia Española de Protección 
de Datos mediante escrito dirigiéndose a calle Jorge Juan, 6, 28001 (Madrid) o a través de su sede electrónica en www.agpd.es. 

Plazo de conservación de los datos: Los datos se conservarán el tiempo necesario para el cumplimiento de la finalidad señalada y se almacenarán 
mientras esta entidad pueda tener responsabilidades derivadas de su tratamiento. Igualmente deben cumplirse las normas de conservación establecidas 
en la Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de Archivos y Documentos. 

Destinatarios de los datos: Los datos pueden cederse a sindicatos, juntas de personal y órganos judiciales en cumplimiento de la legislación vigente, y 
se publicarán en la web y en los tablones de anuncios según se indica en la convocatoria. 

 
005_C 

Fecha y firma 
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